RadioCMS

Benutzerhandbuch — Dein Radio-CMS im Uberblick

Dieses Handbuch erklart alle Funktionen deines RadioCMS — vom Admin-Bereich bis zur Webseite. Kein technisches Vorwissen
notig.
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1. Erste Schritte

1.1 Anmelden
Du erreichst den Admin-Bereich unter deiner-domain.de/admin. Gib deine E-Mail-Adresse und dein Passwort ein und
klicke auf "Anmelden". Nach dem Login landest du automatisch auf dem Dashboard.

Tipp: Merke dir deine Zugangsdaten gut — es gibt keine automatische Passwort-zurticksetzen Funktion im Frontend. Bei
Verlust muss ein Admin das Passwort im Benutzerbereich zuriicksetzen.

1.2 Das Dashboard
Das Dashboard ist deine Zentrale. Hier siehst du auf einen Blick:

* Aktuelle Horerzahl deines Streams

» Welche Sendung gerade lauft (laut Sendeplan)
» Anzahl der offenen Song-Wunsche

» Anzahl der ungelesenen Bewerbungen

» Schnellzugriff auf die wichtigsten Bereiche

* Neueste News-Eintrage

RadioCMS Benutzerhandbuch Seite 2



2. Einstellungen

2.1 Allgemeine Einstellungen
Unter "Einstellungen” kannst du alle grundlegenden Konfigurationen deines Radios vornehmen.

Radio-Name Der Name deines Radios — erscheint im Browser-Tab, Header und Footer
Stream-URL Die vollstédndige URL zu deinem Audio-Stream (z.B. http://server:8000/stream)
Stream-Typ Wahle zwischen Icecast2, SHOUTcast v1 oder SHOUTcast v2

Icecast Mountpoint Nur bei Icecast2: der Mountpoint (z.B. /stream)

SHOUTcast Admin-Passwort Nur bei SHOUTcast: dein Admin-Passwort

SHOUTcast SID Nur bei SHOUTcast v2: die Stream-ID (Standard: 1)

Standard-Sprache Deutsch oder Englisch als Standard fir alle Besucher

Kontakt E-Mall Wird im Kontaktformular als Empfénger genutzt

SMTP Einstellungen Fur den E-Mail-Versand (Host, Port, Benutzer, Passwort)

2.2 SMTP / E-Mail einrichten
Damit das Kontaktformular und andere E-Mails funktionieren, tragst du hier deine SMTP-Zugangsdaten ein. Diese
bekommst du von deinem E-Mail-Anbieter.
e SMTP Host: z.B. smtp.gmail.com oder mail.deine-domain.de
* SMTP Port: meist 587 (STARTTLS) oder 465 (SSL)
* Benutzername: deine E-Mail-Adresse
* Passwort: dein E-Mail-Passwort
* Absender-Name: z.B. "Dein Radio"
Tipp: Teste nach dem Speichern ob E-Mails ankommen — schick eine Testanfrage Uber das Kontaktformular.

3. Sendeplan

3.1 Sendeplan verwalten
Im Sendeplan legst du fest welche Sendungen wann laufen. Besucher sehen den Sendeplan auf der Webseite und
kénnen sehen was gerade lauft und was als nachstes kommt.

Neue Sendung anlegen
« Klicke auf "Neue Sendung"
« Wahle den Wochentag (Montag bis Sonntag)
e Trage Startzeit und Endzeit ein (Format: HH:MM)
¢ Wahle den zustandigen DJ aus der Liste
¢ Gib einen Sendungsnamen ein (z.B. "Morning Show", "Late Night Jazz")
» Optional: Beschreibung der Sendung
e Speichern — die Sendung erscheint sofort im Sendeplan

Tipp: Die aktuelle Sendung wird auf der Startseite automatisch hervorgehoben. Halte den Sendeplan aktuell damit
Besucher immer sehen was lauft.
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3.2 Sendung bearbeiten oder I6schen

Klicke in der Sendeplan-Ubersicht auf eine Sendung um sie zu bearbeiten. Uber den Léschen-Button kannst du
Sendungen entfernen — eine Bestatigung wird vorher abgefragt.

4. DJs verwalten

4.1 DJ-Profile

Jeder DJ bekommt ein eigenes Profil mit Foto, Biografie und Social-Media Links. Die Profile sind auf der Webseite unter
"DJs" offentlich sichtbar.

Neuen DJ anlegen
* Klicke auf "Neuer DJ"
» Name des DJs eingeben
* Profilfoto hochladen (empfohlen: quadratisches Bild, mindestens 300x300px)
* Biografie / Beschreibung schreiben
» Genre / Musikrichtung angeben
* Social-Media Links eintragen (optional: Instagram, Twitter, Facebook, Twitch)
 DJ als aktiv markieren damit er auf der Webseite erscheint
* Speichern

4.2 DJ-Bereich (fur DJs selbst)

DJs kénnen sich Uber den DJ-Bereich einloggen und eigene Informationen einsehen. Auf3erdem kénnen sie dort ihren
Live-Status setzen — "Jetzt live gehen" markiert sie als aktuell auf Sendung. Dieser Status wird auf der Startseite
angezeigt.

5. News verwalten

5.1 News-Artikel erstellen
Unter "News" pflegst du alle Neuigkeiten deines Radios. News-Artikel erscheinen auf der Webseite in chronologischer
Reihenfolge.

* Klicke auf "Neuer Artikel"

* Titel des Artikels eingeben

* Beitragsbild hochladen (optional, aber empfohlen)

* Text schreiben — du kannst einfachen Text eingeben

* Artikel als "Veroffentlicht" markieren damit er auf der Webseite erscheint

* Speichern

5.2 Artikel bearbeiten

Alle veroffentlichten und nicht veréffentlichten Artikel erscheinen in der News-Ubersicht. Klicke auf "Bearbeiten" um
einen Artikel zu &ndern. Nicht veroffentlichte Artikel sind nur im Admin-Bereich sichtbar — praktisch fur Entwirfe.

6. Team verwalten

Unter "Team" pflegst du alle Personen die hinter dem Radio stehen — Moderatoren, Techniker, Redakteure etc. Das
Team wird auf der Webseite unter "Team" angezeigt.

» Name und Funktion/Position eingeben

* Profilfoto hochladen

* Kurze Beschreibung hinzufiigen
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 Kategorie wahlen (z.B. Moderation, Technik, Redaktion)
* Reihenfolge festlegen (je kleiner die Zahl, desto weiter vorne)
* Aktiv/Inaktiv schalten ohne das Profil zu I6schen

7. Partner verwalten

7.1 Partner anlegen
Im Partner-Bereich verwaltest du Werbepartner, Sponsoren und Medienpartner. Jeder Partner bekommt einen Eintrag
mit Banner-Bild und Link zur externen Webseite.

» Name des Partners eingeben

 Kategorie wahlen: Partner, Sponsor, Medienpartner, Technik-Partner oder Férderpartner

 Externe URL eingeben (wohin der Kilick fiihrt)

* Banner-Bild hochladen (wird auf der Partner-Seite und im Widget angezeigt)

* Glltigkeitszeitraum festlegen (von — bis), leer lassen fir unbegrenzt

* Reihenfolge und Aktiv-Status setzen

* Speichern

7.2 Partner-Widget auf der Startseite

Oben im Partner-Bereich gibt es einen Button "Widget AN/AUS". Wenn das Widget aktiviert ist, erscheint auf der
Startseite ein scrollendes Banner mit allen aktiven Partnern. Standardmafig ist das Widget deaktiviert.

Tipp: Das Partner-Widget ist ein schéner Weg Sponsoren zu prasentieren. Aktiviere es sobald du mindestens 3-4 Partner
eingetragen hast.
7.3 Klick-Tracking

Jeder Klick auf einen Partner-Link wird automatisch gezanhlt. In der Partner-Ubersicht siehst du die Klickzahl pro Partner
— praktisch um deinen Sponsoren zu zeigen wie oft ihr Banner geklickt wurde.

8. Podcasts verwalten

Unter "Podcasts” ladst du aufgenommene Sendungen oder Podcast-Episoden hoch. Besucher konnen diese auf der
Webseite anhdren und herunterladen.

» Titel und Beschreibung eingeben

* Audio-Datei hochladen (MP3 empfohlen)

* Cover-Bild hochladen (optional)

* DJ / Autor zuweisen

* Veroffentlichungsdatum festlegen

* Aktiv schalten und speichern

9. Chat verwalten

9.1 Chat-Raume
Das RadioCMS hat ein eingebautes Chat-System. Unter "Chat-Raume" legst du fest welche Rdume es gibt.
Standardmafig gibt es einen allgemeinen Raum.

9.2 Chat moderieren
Unter "Chat" siehst du alle aktuellen Nachrichten. Als Admin hast du folgende Mdglichkeiten:

» Nachrichten l6schen
* Nutzer sperren (bannen)
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» Nachrichten anpinnen

« Umfragen erstellen

* Slow-Mode aktivieren (Nutzer kdnnen nur alle X Sekunden schreiben)
« Den gesamten Chat leeren

9.3 Chat-Statistiken
Unter "Chat-Statistiken" siehst du wie aktiv der Chat genutzt wird — Anzahl der Nachrichten, aktivste Nutzer und mehr.

10. Bewerbungen

Besucher kdnnen sich tber die Webseite als DJ oder Moderator bewerben. Alle eingehenden Bewerbungen erscheinen
unter "Bewerbungen" im Admin-Bereich.

« Name, E-Mail und Nachricht des Bewerbers werden angezeigt

* Bewerbungen kénnen als "gesehen” markiert werden

¢ Du kannst direkt per E-Mail antworten (Link zum E-Mail-Client)

« Erledigte Bewerbungen kénnen archiviert werden

11. Song-Winsche
Horer kbnnen Uber die Webseite Song-Wiinsche einschicken. Diese erscheinen unter "Song-Wiinsche" im
Admin-Bereich.
 Kiinstler und Song-Titel des Wunsches werden angezeigt
* Name und Nachricht des Horers sichtbar
« Wiinsche kénnen als "erledigt" markiert werden
« Erledigte Wiinsche kdnnen geldscht werden
Tipp: DJs kdénnen im DJ-Bereich ebenfalls die aktuellen Winsche sehen — so wissen sie was die Horer héren méchten.

12. Benutzer & Rollen

12.1 Benutzer verwalten

Unter "Benutzer" siehst du alle Admin-Accounts. Du kannst neue Benutzer anlegen, Passworter andern und Rollen
zZuweisen.

12.2 Rollen & Rechte

Jeder Benutzer hat eine Rolle die bestimmt was er im Admin-Bereich sehen und bearbeiten darf. Du kannst eigene
Rollen mit individuellen Rechten erstellen.

Superadmin Vollzugriff auf alles — nur fur den Inhaber

Admin Vollzugriff auBer Benutzer- und Rollenverwaltung

Moderator Kann Chat moderieren, Wiinsche und Bewerbungen verwalten
DJ Kann nur den DJ-Bereich und Wiinsche sehen

Redakteur Kann News und Podcasts verwalten

Tipp: Gib DJs und Moderatoren nur die Rechte die sie wirklich brauchen — so bleibt dein System sicher und Ubersichtlich.
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13. E-Mail Templates

Unter "E-Mail Templates" bearbeitest du die automatischen E-Mails die dein Radio verschickt — zum Beispiel die
Bestatigungs-Mail nach einer Kontaktanfrage.

« Betreff und Inhalt der Mail anpassen

« Platzhalter wie {{NAME}} oder {{NACHRICHT}} werden automatisch ersetzt

» Anderungen sofort aktiv nach dem Speichern

14. Die Webseite — Was Besucher sehen

14.1 Startseite
Die Startseite zeigt:
« Den Radio-Player mit Live-Stream (automatisch startet beim Klick auf Play)
¢ Aktuelle Sendung laut Sendeplan mit DJ-Name
e Aktuelle Horerzahl
e Song-Wunsch Formular direkt auf der Startseite
« Partner-Widget (wenn aktiviert)
* Neueste News-Artikel

14.2 Weitere Seiten

/djs Alle aktiven DJ-Profile mit Foto und Bio
/sendeplan Kompletter Wochensendeplan, aktuelle Sendung hervorgehoben
/news Alle veroffentlichten News-Artikel

/team Alle aktiven Team-Mitglieder

/partner Alle aktiven Partner mit Banner und Link
/podcasts Alle veroffentlichten Podcast-Episoden

/chat Live-Chat fur Horer

/bewerbung Bewerbungsformular fiir neue DJs/Moderatoren
/wunsch Song-Wunsch Formular

/kontakt Kontaktformular

/impressum Impressum

/datenschutz Datenschutzerklarung

14.3 Sprache wechseln

Oben rechts auf der Webseite gibt es einen DE/EN Schalter. Besucher konnen zwischen Deutsch und Englisch
wechseln. Die gewahlte Sprache wird fiir die aktuelle Session gespeichert.
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